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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке отчисления, восстановления и перевода обучающихся в Федеральном государственном бюджетном учреждении науки Институте философии и права Уральского отделения Российской академии наук (далее – Положение) устанавливает процедуру, основания и условия отчисления и перевода обучающихся из Федерального государственного бюджетного учреждения науки Института философии и права Уральского отделения Российской академии наук (далее – Институт, ИФиП УрО РАН), а также порядок перевода и восстановления обучающихся в ИФиП УрО РАН. 
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативно-правовыми документами: Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 19.11.2013 г. № 1259 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)»; Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 10.02.2017 г. № 124 «Об утверждении Порядка перевода обучающихся в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам среднего профессионального и (или) высшего образования»; Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 06.06.2013 г. № 443 «Об утверждении Порядка и случаев перехода лиц, обучающихся по образовательным программам среднего профессионального и высшего образования, с платного обучения на бесплатное»; Положение о порядке организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре ИФиП УрО РАН, а также другими законодательными и нормативно-правовыми документами.
2. Порядок отчисления аспирантов в связи с окончанием срока обучения
2.1. Обучающиеся отчисляются приказом директора ИФиП УрО РАН в связи с получением образования (завершением обучения). 

2.2. Обучающимся, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре, выдается документ о высшем образовании и квалификации образца, установленного Минобрнауки России (диплом об окончании аспирантуры) (Приказ Минобрнауки № 1100 от 01.10.2013, ред. от 16.05.2014);
2.3. Обучающимся после прохождения итоговой государственной аттестации предоставляются по их заявлению каникулы в пределах срока освоения образовательной программы, по окончании которых производится отчисление обучающихся в связи с получением образования.
3. Порядок отчисления аспирантов ранее окончания срока обучения
3.1. Отчисление обучающихся ранее срока, установленного федеральным государственным образовательным стандартом (далее – ФГОС ВО), осуществляется по инициативе обучающегося, по решению комиссии по аттестации аспирантов ИФиП УрО РАН, а также по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

3.2. Отчисление по инициативе обучающегося возможно: 

- в случае личного пожелания обучающегося (по семейным обстоятельствам, по причине болезни, по иным причинам); 

- в случае перевода на обучение в другую образовательную организацию. 

3.3. Основанием для отчисления в случаях, указанных в п. 3.2, является личное заявление обучающегося на имя директора ИФиП УрО РАН, согласованное с научным руководителем, а в случае перевода в другую образовательную организацию – справка о переводе от принимающей образовательной организации. 

3.4. При отчислении обучающегося по личным причинам у него сохраняется право восстановления в течение 5 лет в ИФиП УрО РАН на срок обучения, оставшийся на момент отчисления. 

3.5. Отчисление обучающегося, как мера дисциплинарного взыскания, применяется в следующих случаях: 

- неисполнение или нарушение устава, правил внутреннего распорядка, техники безопасности, пожарной безопасности, установленным применительно к учебному процессу в Институте, правил проживания в общежитии; 

- невыполнение обучающимся по основной профессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного плана (как не ликвидировавшие академическую задолженность в течение года с момента ее возникновения); 
- установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию. 

3.6. Обучающийся, не написавший заявление о выходе из академического отпуска по окончании периода времени, на который он был предоставлен, отчисляется из аспирантуры Института.

3.7. Отчисление обучающихся может производиться в любое время за исключением времени пребывания на больничном, каникулах, в академическом отпуске, отпуске по беременности и родам или отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3-х лет. 

3.8. Обучающиеся отчисляются приказом директора ИФиП УрО РАН с указанием основания и даты отчисления.

3.9. При отчислении обучающегося ранее окончания срока обучения выдаётся справка установленного в ИФиП УрО РАН образца об обучении или о периоде обучения после издания приказа об отчислении. 

4. Порядок восстановления обучающихся в аспирантуре ИФиП УрО РАН

4.1. Обучающийся, отчисленный по собственной инициативе до завершения освоения образовательной программы, имеет право на восстановление для обучения в течение 5 лет после отчисления при наличии свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения учебного года (семестра), в котором указанное лицо было отчислено. 

4.2. Руководитель ИФиП УрО РАН до истечения года со дня применения меры дисциплинарного взыскания имеет право снять её с обучающегося по собственной инициативе, просьбе самого обучающегося, ходатайству научного руководителя и руководителя отдела, к которому был прикреплён обучающийся. 

4.3. Лицо, отчисленное по инициативе ИФиП УрО РАН до завершения освоения образовательной программы, имеет возможность восстановления для продолжения обучения только на условиях полного возмещения стоимости обучения, но не ранее завершения учебного года (семестра), в котором указанное лицо было отчислено. 

4.4. Восстановление производится приказом директора ИФиП УрО РАН, на основании личного заявления восстанавливающегося, поданного на имя руководителя ИФиП УрО РАН. 

4.5. Лицо, отчисленное из ИФиП УрО РАН как не прошедшее государственную итоговую аттестацию в связи с неявкой на государственное аттестационное испытание по неуважительной причине или в связи с получением оценки "неудовлетворительно", могут повторно пройти государственную итоговую аттестацию в сроки, не ранее чем через год и не позднее чем через пять лет после срока проведения плановой аттестации.

4.6. Для повторного прохождения государственной итоговой аттестации указанное лицо по его заявлению восстанавливается в ИФиП УрО РАН на период времени, достаточный для ее прохождения, но не менее предусмотренного календарным графиком для аттестации по соответствующей программе аспирантуры. 

4.7. Восстановление только для повторного прохождения государственной итоговой аттестации осуществляется с сохранением прежних условий обучения. Лицо, ранее обучавшееся за счет средств федерального бюджета, восстанавливается на бюджетной основе при наличии вакантного места по соответствующей образовательной программе. 

5. Порядок перевода аспирантов с одной формы обучения на другую в аспирантуре ИФиП УрО РАН
5.1. Перевод аспирантов ИФиП УрО РАН с очной формы обучения на заочную в аспирантуре ИФиП УрО РАН осуществляется приказом директора ИФиП УрО РАН на основании заявления обучающегося с указанием причины перевода. Перевод с очной формы на заочную может быть осуществлён в любой период обучения и в течение любого календарного года. Перевод с очной формы на заочную может быть осуществлен только на договорной основе. 

5.2. Перевод аспирантов ИФиП УрО РАН с заочной формы обучения на очную осуществляется на основании заявления аспиранта по ходатайству научного руководителя и при условии выполнения аспирантом индивидуального учебного плана, успешной сдачи промежуточной аттестации и наличия научных достижений. Перевод с заочной формы на очную может быть осуществлен только на договорной основе. 

5.3. Сроки обучения при переводе с одной формы обучения на другую пересчитываются согласно ФГОС ВО, реализуемым в Институте. 

6. Порядок перевода аспирантов с платного обучения на бесплатное в аспирантуре ИФиП УрО РАН
6.1. Переход с платного обучения на бесплатное осуществляется на конкурсной основе при наличии свободных мест, финансируемых за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета по соответствующей образовательной программе по направлению подготовки и форме обучения на соответствующем году обучения. 

6.2. Право на переход с платного обучения на бесплатное имеют аспиранты, обучающиеся в ИФиП УрО РАН на основании договора об оказании платных образовательных услуг, не имеющие на момент подачи заявления академической задолженности, дисциплинарных взысканий, задолженности по оплате обучения и при наличии одного из следующих условий: 

а) экзамены за два последних полугодия обучения, предшествующих подаче заявления, сданы на «отлично», или «хорошо» и «отлично», или «хорошо»;

б) аспирант может быть отнесен к следующей категории граждан: 

- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

- аспиранты в возрасте до 20 лет, имеющие только одного родителя – инвалида I группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума в регионе; 

- обучающиеся, потерявшие в период обучения одного или обоих родителей (законных представителей) или единственного родителя (законного представителя); 

- женщин, родивших ребенка в период обучения. 

6.3. Аспирант, желающий перейти на вакантное бюджетное место, представляет мотивированное заявление с приложением индивидуального плана аспиранта с отметками о выполнении за два последних полугодия обучения, выписку из протокола заседания отдела /кафедры/лаборатории с ходатайством о переводе аспиранта с платного обучения на бесплатное обучение и документов, подтверждающих, в том числе особые достижения в учебной и научно-исследовательской деятельности. 

6.4. Сроки размещения информации о количестве вакантных бюджетных мест и период приема заявлений о переводе аспирантов с платного обучения на бесплатное устанавливается приказом директора ИФиП УрО РАН. 

6.5. При наличии двух и более кандидатов на одно вакантное бюджетное место приоритет отдается: 

- в первую очередь, обучающимся, имеющим более высокие результаты по итогам промежуточной аттестации за два последних полугодия обучения, предшествующих подаче заявления; 

- во вторую очередь, обучающимся, имеющим особые достижения в учебной и научно-исследовательской деятельности. 

6.6. Решение о переходе обучающегося с платного обучения на бесплатное принимается комиссией по аттестации аспирантов (далее – комиссия) с учетом количества вакантных бюджетных мест и приоритетов, установленных в соответствии с п. 6.5. настоящего Положения. 

6.7. По итогам рассмотрения заявления обучающегося, прилагаемых к нему документов комиссией принимается одно из следующих решений:

- о переходе обучающегося с платного обучения на бесплатное;

- об отказе в переходе обучающегося с платного обучения на бесплатное.

6.8. Переход с платного обучения на бесплатное оформляется распорядительным актом, изданным руководителем Института, не позднее 10 календарных дней с даты принятия Комиссией решения о таком переходе.
7. Порядок зачисления по переводу из других образовательных организаций в 
ИФиП УрО РАН
7.1. Перевод обучающихся в ИФиП УрО РАН осуществляется с программы подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (далее – программа аспирантуры) на программу аспирантуры. Перевод осуществляется при наличии вакантных мест, имеющихся для перевода обучающихся (далее – вакантные места для перевода) по образовательным программам высшего образования - программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре имеющим государственную аккредитацию. 
7.2. Количество вакантных мест для перевода определяется ИФиП УрО РАН ежегодно с детализацией по образовательным программам, формам обучения, курсам обучения с указанием количества вакантных мест для перевода, финансируемых за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (далее – за счет бюджетных ассигнований), по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц. 

7.3. Перевод осуществляется при наличии образования, требуемого для освоения образовательной программы. 

7.4. Перевод на обучение за счет бюджетных ассигнований осуществляется: 

- при отсутствии ограничений, предусмотренных для освоения образовательной программы за счет бюджетных ассигнований (если обучение по образовательной программе не является получением второго или последующего соответствующего образования); 

- в случае если общая продолжительность обучения обучающегося не будет превышать более чем на один учебный год срока освоения образовательной программы, на которую он переводится, установленного федеральным государственным образовательным стандартом. 

7.5. Перевод обучающихся допускается не ранее чем после прохождения первой промежуточной аттестации в исходной организации. 

7.6. Перевод обучающихся допускается с любой формы обучения на очную форму обучения. 

8. Процедура перевода обучающихся из других образовательных организаций в ИФиП УрО РАН
8.1. Обучающийся подает в ИФиП УрО РАН заявление о переводе с приложением справки о периоде обучения и иных документов, подтверждающих образовательные достижения обучающегося (иные документы представляются по усмотрению обучающегося) (далее - заявление о переводе). При переводе на обучение за счет бюджетных ассигнований в заявлении о переводе фиксируется с заверением личной подписью поступающего факт соответствия обучающегося требованию, указанному в абзаце втором пункта 4 раздела 6 настоящего Положения. 

8.2. На основании заявления о переводе ИФиП УрО РАН, не позднее 14 календарных дней со дня подачи заявления о переводе в соответствии с настоящим Положением: 

- оценивает полученные документы на предмет соответствия обучающегося требованиям, предусмотренным настоящим Положением,

- определяет перечень изученных учебных дисциплин, пройденных практик, выполненных научных исследований, которые в случае перевода обучающегося будут перезачтены или переаттестованы, 

- определяет период, с которого обучающийся в случае перевода будет допущен к обучению. 

8.3. В случае если заявлений о переводе подано больше количества вакантных мест для перевода, ИФиП УрО РАН помимо оценивания полученных документов проводит конкурсный отбор среди лиц, подавших заявления о переводе. По результатам конкурсного отбора ИФиП УрО РАН принимает либо решение о зачислении на вакантные места для перевода обучающихся, наиболее подготовленных к освоению образовательной программы (далее – решение о зачислении) либо решение об отказе в зачислении в отношении лиц, не прошедших по результатам конкурсного отбора. 

8.4. При принятии ИФиП УрО РАН решения о зачислении обучающемуся в течение 5 календарных дней со дня принятия решения о зачислении выдается справка о переводе, в которой указываются уровень высшего образования, код и наименование направленности и направления подготовки, на которое обучающийся будет переведен. Справка о переводе подписывается руководителем ИФиП УрО РАН и заверяется печатью. К справке прилагается перечень изученных учебных дисциплин, пройденных практик, выполненных научных исследований, которые будут перезачтены или переаттестованы обучающемуся при переводе. 

8.5. Лицо, отчисленное в связи с переводом, представляет в ИФиП УрО РАН выписку из приказа об отчислении в связи с переводом и документ о предшествующем образовании (оригинал указанного документа или его копию, заверенную в установленном порядке, или его копию с предъявлением оригинала для заверения копии ИФиП УрО РАН). 

8.6. При представлении документа о предшествующем образовании, полученном в иностранном государстве, лицо, отчисленное в связи с переводом, представляет свидетельство о признании иностранного образования. Представление указанного свидетельства не требуется в следующих случаях: 

- при представлении документа иностранного государства об образовании, которое соответствует части 3 статьи 107 Федерального закона № 273-ФЗ, 

- при представлении документа об образовании, соответствующего статье 6 Федерального закона от 5 мая 2014 г. № 84-ФЗ "Об особенностях правового регулирования отношений в сфере образования в связи с принятием в Российскую Федерацию Республики Крым и образованием в составе Российской Федерации новых субъектов – Республики Крым и города федерального значения Севастополя и о внесении изменений в Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации». 

8.7. ИФиП УрО РАН в течение 3 рабочих дней со дня поступления документов, указанных в пункте 5 настоящего Положения, издает приказ о зачислении в порядке перевода из исходной организации лица, отчисленного в связи с переводом (далее - приказ о зачислении в порядке перевода). В случае зачисления по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц изданию приказа о зачислении в порядке перевода предшествует заключение договора об образовании. 

8.8. Условия и порядок зачет результатов освоения дисциплин (модулей), практики, дополнительных образовательных программ, обучающимся переведенным из иной организации, осуществляющей образовательную деятельность регламентируется Положением о порядке зачета результатов освоения обучающимися по образовательным программам высшего образования - программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре Института философии и права УрО РАН дисциплин (модулей), практик, дополнительных образовательных программ, освоенных в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность. 

9. Порядок перевода обучающихся из ИФиП УрО РАН в других образовательных организаций
9.1. Обучающимся ИФиП УрО РАН, в соответствии с действующим законодательством РФ, гарантируется свобода перевода в другие высшие учебные заведения при условии согласия этой образовательной организации и успешного прохождения ими аттестации. 

9.2. При положительном решении вопроса о переводе аспиранта ИФиП УрО РАН в другую образовательную организацию, принимающий вуз выдает обучающемуся справку о переводе установленного образца.

9.3. Обучающийся представляет справку о переводе в отдел аспирантуры ИФиП УрО РАН, с письменным заявлением об отчислении в связи с переводом в другую образовательную организацию (далее – заявление об отчислении), по установленной форме, на имя руководителя ИФиП УрО РАН и о выдаче ему справки об обучении или о периоде обучения, по форме, утвержденной в ИФиП УрО РАН, оригинала документа об образовании, на основание, которого он был зачислен в ИФиП УрО РАН (при наличии в ИФиП УрО РАН указанного документа). 
9.4. Заявление об отчислении визируется руководителем ИФиП УрО РАН, после чего, в течение 10-ти рабочих дней со дня подачи заявления обучающегося, издается приказ об его отчислении из аспирантуры с формулировкой «Отчислен в связи с переводом в (указывается полное официальное наименование образовательной организации).

9.5. В течение 3 рабочих дней со дня издания приказа об отчислении в связи с переводом, лицу, отчисленному в связи с переводом в другую образовательную организацию выдается справка установленного в ИФиП УрО РАН образца об обучении или о периоде обучения, оригинал документа об образовании, на основании которого он был зачислен в ИФиП УрО РАН (при наличии в ИФиП УрО РАН указанного документа). Документы выдаются лично лицу, отчисленному в связи с переводом в другую образовательную организацию, или уполномоченному им лицу, действующему на основании оформленной в установленном порядке доверенности. 

9.6. В личном деле остается копия документа об образовании, заверенная ИФиП УрО РАН и выписка из приказа об отчислении в связи с переводом в другую образовательную организацию, а также сданный обучающимся индивидуальный план аспиранта.  
Разработано отделом аспирантуры.

Заведующая аспирантурой, к.полит.н.                                                                  Грибовод Е.Г.

Согласовано:

Ученый секретарь, к.полит.н.                                                                              Вахрушева Е.А.
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